
集約印刷、両面印刷、ページ指定の方法 

【Word、Excel の場合】 

 

【PowerPoint の場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷したいページを指定します。 

⇒ページ番号を半角で入力します。 

例） 

・2ページと 5ページだけの時は「2,5」 

・6ページから 8ページの時は「6-8」 

というように指定します。 

両面印刷と片面印刷の切り替えをし

ます。 

1枚に複数ページを印刷（集約印刷）

したいときは、2ページ/枚や、   

4ページ/枚 を選択します。 

１ページに、何枚のスライドを印刷する

か選びます。 

「配布資料」＞「6スライド」 等 



 

【Web ページ印刷の場合】 

  

 

  次に、プロパティ画面で印刷方法を選択して OKをクリックした後、印刷します。 

  

両面印刷と片面印刷の切り替えをします。 

1枚に複数ページを印刷（集約印刷）すると

きは、 

「2ページを 1ページに集約」や、 

「4ページを 1ページに集約」を選択します。 

詳細設定をクリックします。 

ページを指定します。 



 

【PDF ファイル印刷の場合】 

 

 

 

 

両面印刷と片面印刷の切り替えを

します。 

1枚に複数ページを印刷（集約印刷）する 

ときは、「複数」ボタンを押し、「カスタム」

を選び、 

「2」×「2」等、任意の数を指定します。 


