
PowerPoint＜発表者ツール＞の利用方法 

発表者ツールとは？ 

PowerPoint の機能の１つで、PowerPoint の資料をプレゼンテーションする際に、2 台のモニタで別々の画面を

表示できるツールです。プレゼンテーション参加者の見るモニタにはスライドショーを表示して、手元のモニタではプ

レゼンテーション参加者には表示されないスライド操作のための発表者ツールを使用したり、別のプログラムを使

用したりすることができます。 

使用方法 

1. パソコンに外部出力モニタ（モニタやプロジェクター）を接続して電源を入れます。 

2. PowerPoint の[スライドショー]タブの[モニタ]グループの「発表者ツールを使用する」にチェックを入れます。 

 

3. 「・・・モニタが検出されませんでした。～」という下記のメッセージが出るので、「チェック」ボタンをクリックします。

 
4. 画面のプロパティ画面が表示されます。「２」を右クリックして、「接続」をクリックします。 

（「１」のモニタはパソコンのモニタ、「２」のモニタが外部出力用のモニタのことです。） 

 



5. 「適用」ボタンをクリックします。これでモニタの接続ができました。 

確認のために「識別」ボタンをクリックします。画面に大きく、「１」「２」と表示されれば OK です。

 

6. PowerPoint資料に戻り、発表者ツールの設定を行います。 

・解像度：「現在の解像度を使用」を選択します。 

・プレゼンテーションの表示先：「モニタ２（既定のモニタ）」を選択します。 

 

7. スライドショーを開始します。 

 

 

外部出力モニタ「２」にはスライドショーが全画面表示されます。 

手元のモニタ「１」には、下の＜発表者ツール＞が表示されます。 

 

＜発表者ツール＞ 

 発表者はプレゼンテーションをしながら、手元のモニタでノートを参照できます。 

 サムネイルを使用して順序に関係なくスライドを選択して表示できます。 

 プレゼンテーション実行中に、一時的に画面を黒や白に切り替えることができます。 

 プレゼンテーション実行中に、別のファイルやプログラムを開くことができます。 

 

 



＜発表者ツール画面＞ 

 

←ここでスライド操作ができます。 

 

＜発表者ツールのヘルプ＞ 
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スライドショー 
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参照資料 

Microsoft Office Online 

 発表者ツールとは 

http://office.microsoft.com/ja-jp/powerpoint-help/HA010360578.aspx 

 発表者のノートを個人的に参照しながら複数のモニターでプレゼンテーションを実行する 

http://office.microsoft.com/ja-jp/powerpoint-help/HA010336515.aspx 
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